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关于报送2006年度市立功竞赛

总结汇报材料的格式要求
格式：年度总结材料的左上角顶格，在4.5cm×2cm的长方形框内打印，分二行标明“2006年度市立功竞赛总结汇报材料”（小四仿宋体）样式如左上角所示：
框下第一行为题目，第二行居中注明单位全称，全文按常规1.5倍行距排版，文末注明日期，并加盖单位公章。
纸张：统一用70克A4纸，正反两面印。页边距设置为上下各2.54厘米，左右各3.17厘米。

字体：标题用三号黑体，总结材料正文用四号仿宋体，文中小标题用四号仿宋体加黑。字间距1磅，行距为1.5倍。

其他：
1、摘要材料统一用《×××××（单位简称）2006年度市立功竞赛总结汇报材料》（摘要）作为标题，文末注明单位全称及日期。摘要材料的纸张及字体要求同上。

2、上述汇报材料不用塑料夹或彩色硬封纸装订。
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